CONG TY TNHH CANON VIET NAM

HUONG DAN THU TUC KHI KET THUC HQP PONG

Cong ty xin thong bao cac ché d9, quyén loi va nghia vu ciia anh/chi sau khi két thic hop dong.

1. Chi tiét cac khoan thanh toan cudi cing:

Stt | Hang muc Chi tiét
1 Luong > Luong dugc thanh toan dén hét ngay lam viéc cudi cing theo sé ngay lam viée thuc té.
2 Céc khoan > Luong lam thém gid, trg cap ca dém, truy linh, phu cap,... s& dugc thanh toan ( néu c6)
cong thém > i PR e ;
3 Tha;rill:é;oan > Thanh toan s ngay phép con lai tinh theo: s ngay phép dwgce nghi trir di sb ngay phép da nghi
> Doi twong:
- Cong nhan vién ( CNV) c6 thoi gian lam viéc thuong xuyén tai cong ty tir du 12 thang tro 1én trir truong hop
du diéu kién huong luong huu theo quy dinh ctia phap luat vé BHXH va trudong hop CNV tu ¥ bo viéc ma
khong co6 1y do chinh dang tir 05 ngay lam viéc lién tyc tro 1én
» Thoi gian dugc tinh trg cap théi vige
Tro cap - Tong thoi gian CNV di lam viéc thuc té tai cong ty trir di thoi gian CNV dé tham gia bao hiém
4 thoi viéc that nghiép theo quy dinh cua phap luat vé bao hiém that nghiép va thoi gian lam viéc da duoc
cong ty chi tra trg cip thoi viée, tro cap mat viéc lam.
- Thoi gian lam viéc dé tinh trg cép thoi viéc dugc tinh theo nam (du 12 thang)
- Trudng hop c6 thang 1é it hon hodc bang 06 thang dwgc tinh bang 1/2 niam, trén 06 thang duoc
tinh bang 01 nam lam viéc.
> Cach tinh: Tién trg cap thoi viée = 0.5 x Tién luong 6 thang lién ké trudc khi nghi viéc x Tong thoi gian tinh
tro cép thoi viéc duoc tinh theo nam.
> Nguyén tic:
- Néu sb ngay “khong huong lwong”> 14 ngay lam viée/thang: KHONG déng bao hiém
.z - Néu sb ngay “khong huong luong”<14 ngay lam viée/thang: PONG bao hiém
Ba‘o lllem S6 ngay lam viéc “khong huong lwong” = S ngay lam viéc khong hudng lwong (khong luong, dm,...)+ sd ngay
3 Y0R8 | khong lam viée do 1a nguoi méi/nghi viéc (theo lich lam viée ca hanh chinh)
doan phi e Tién dong BHXH va BHYT: Luong co ban + tro cap ( khong quéa 20 lan mirc luong co s9)
e Tién dong BHTN: Luong co ban + trg cap ( khong quéa 20 1an muc luong tdi thiéu ving)
e Cong doan phi: Lwong co ban + trg cdp ( khéng qua 10 1an murc luong co s&)
( Trg cép lam can cir déng BHXH, BHYT, BHTN, Cong doan phi dugc tinh theo quy dinh lugt BHXH hién hanh)
> Nhan vién khong iy quyén quyét toan thué cho Cong ty va co nhu cau
Thué thu nhan Chimg tir khau trir thué TNCN, vui long quét ma QR Code bén
6 nhép ca canh.
nhéan > Phong Nhan sy sé xtr y va giri ching tir &én email c4 nhan ctia ngudi lao
dong.
» Thoi gian tra: trong vong 7 ngay ké tir khi nghi viéc.
7 Dong phuc > Dia diém tra dd: bao vé locker cong sb 4, ki tic Xa.
Chu y: Cac ban di xe may sé tra thé nhan vién tai cong di xe may
LUU Y:

- Cac khoan thanh toan trén s€ dugc thuc hién thong qua tai khoan ca nhan trong 14 ngay lam viéc

ké tir ngay nguoi lao dong cham dirt hop dong lao dong.

- Khong déng tai khoan ngin hang 3 thang ké tir ngay nghi viéc

- Phiéu lvong: Coéng nhan vién c6 thé nhan phiéu luvong cua thang nghi viéc (can lién hé phong
Nhén sy trude it nhat 1 ngay lam viéc va nhan tryc ti€p tai cong ty tir 15h-17h thr 6 hang tuan).

Ma khao sat G1

( Céac ban vui 1ong quét ma QR dé 1am khao sit nghi viéc)
Ma khao sat G2 up
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2. Thii tuc bao hiém lién quan:
2.1. Hwéng din ndp, nhan sé6 BHXH, quyét dinh nghi viéc
- CNV can nop lai sd6 BHXH, cac quyét dinh lién quan dén viée hudng tro cép 1 lan, tro cép that
nghiép (néu di huong) tai cong bao vé sb 1 dé chdt qua trinh lam viée tai Canon
- Cong nhan vién quét ma QR chon hinh thirc nhéan to rdi/sé BHXH.

- Sau 45-60 ké tir ngay phong Nhan su nhan dugc sb tir cong nhan vién, phong Nhan su hoan tit
céc thi tuc véi co quan BHXH va sé& nhan tin thong bao cho cong nhan vién.

- Truong hop ban chon hinh thirc “Nhan qua hinh thirc chuyén phat nhanh”: ban vui long dé y dién
thoai cia nhan vién giao hang.

- Trudng hop ban chon hinh thtc “Nhan truc tiép tai Cong ty”: ban vui long mang theo CCCD géc
khi dén 14y sé. Cong ty tra sb vao sang thtr 6 hang tuan tir 8:30-10:30. Néu ban nhd ngudi khac
dén 14y sb phai co gidy uy quyén ldy sé BHXH c6 dong ddu cia UBND x3/ Phuong va CCCD
gbc/ hodc CCCD cong ching cia 2 nguoi.

- Ghi chu:

+ CNV c6 thé nhan quyét dinh nghi viéc trong vong 2 ngay lam viéc ké tir ngay cham dut hop
ddng lao dong (can thong bao cho phong Nhan su trude 1 ngay lam viéc va dén nhén truc tiép tai
cong ty tur 15h-17h).
2.2. Huéng din thi tuc hwéng bao hiém that nghiép
a. Diéu kién hwéng tro cAp thit nghiép

- Hop ddng lao dong tir 12 thang tré 1én: Pa dong BHTN du 12 thang trd 1én trong vong 24 thang trude khi
bi méat viéc 1am hodc chidm dat hop déng lao dong.

- Hop ddng lao dong dudi 12 thang: Pa déng BHTN du 12 thang tré 1én trong vong 36 thang trudce khi bi
mét viéc 1am hodc cham dut hop df)ng lao dong.

b. Thdoi han dang ki:

Trong thoi han 3 thang, ké tir ngay bi mat viéc 1am hodc chdm dit HPLD, NLD phai ndp truc tiép hodc qua

Cong Dich vu cong Qudc gia 01 bd hd so dé nghi hudng tro cap that nghiép cho té chire dich vu viée lam cong

tai dia phuong noi ngudi lao dong c¢6 nhu ciu nhén trg cip that nghiép

Chii y: Poi véi CNV ding ky nhin BH thit nghiép

Sau khi ding ky chét so 6 cong ty, néu sau 45 ngay khéng thdy thong tin phén héi tiv phong Nhéin sw cin

chii dpng lién hé véi dau moi ciia phong Nhén sw dé dwoc hé tro.

Hinh thirc dang ki:

Ping ki qua Cong Dich vu cong Qubc gia

Piing ki true tiép

c. Hob so ding ki
- Quyét dinh nghi viéc
- S6 BHXH, to rdi qua trinh tham gia BHXH
d. M@t s6 dia chi ding ki va tiép nhan hé so BHTN tai Ha Ni, Bic Ninh.

Tham khéo trang web https://baochiemxahoi.gov.vn


https://baohiemxahoi.gov.vn/
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3. Cac thong tin lién h¢ hd trg tir Phong Nhan sy

Nha may Thang

STT Hang muc . Nha may Qué Vé | Nha may Tién Son
ong
, , " 0243.881.2111 02223.622.111 0222.3712.111
1 | Thac mac thé rat tién . . o
may 1¢ 2227 may 1¢ 4305 may 1¢ 8317
, , . 0243.881.2111 02223.622.111 0222.3712.111
2 | Thac mac luong nghi viéc o o o
may 1¢ 2246 may 1¢ 4309 may 1¢ 8313
L \ 0222.3712.111
3 Cac truong hop can ho trg vé 0243.881.2111 02223.622.111 1
. may 1¢é
so BHXH may 1é 2280 may 1é 4303 g
8313/8311/8319
HOTLINE PHONG NHAN SU'
4 (Trong trieong hop khong két noi 0912.908.403 0914.995.942 0914.989.541

dwoc voi so may ban)

Luwu y: Phong Nhén sw hé tro tiv 08:00 - 17:00 cdc ngay lam viéc trong tuin.




